"REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
ZESPOLU PLACOWEK OSWIATOWYCH — PUBLICZNA SZKOLA
PODSTAWOWA I PRZEDSZKOLE W MOSTKACH

Zgodnie z art. 22 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. 2018 poz. 917), art. 108a
Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. 2018 poz. 996) oraz na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) RODO, na terenie Szkoty Podstawowej oraz wokdt budynku

szkoty, funkcjonuje monitoring wizyjny.

I Cel regulaminu

Regulamin ma na celu uregulowanie zasad korzystania z systeméw monitoringu wizyjnego
w Zespole Placowek Oswiatowych — Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Mostkach oraz
wokot budynku szkoty w zwigzku z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniow i pracownikéow jak

rowniez ochrony mienia.

II Zakres procedury obejmuje

1. Oznaczenie przestrzeni monitorowane;j.

2. Wskazanie zasad i sposobu przetwarzania danych zarejestrowanych przez monitoring
z uwzglednieniem bezpieczenstwa danych osobowych.

3. Zasady udostepniania wgladu do przetwarzanych danych zarejestrowanych obrazéw.

4. Zasady udostepniania nagran zarejestrowanych obrazow.

III Procedura obowiazuje

Procedura dotyczaca monitoringu wizyjnego obowigzuje na terenie siedziby Zespolu Placéwek

Oswiatowych — Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Mostkach oraz woko6t budynku.
IV Obszar objety monitoringiem wizyjnym

Monitoring wizyjny obejmuje zakresem dzialania strefe wewnetrzng i zewnetrzng budynku szkoty
tj.: kamery, rejestratory, okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko
umozliwiajgce podglad obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator). wejscia do budynku, parkingi, plac

zabaw wedtug ponizszego schematu umiejscowienia kamer:



Podzial kamer:
Kamery monitoringu znajduja sig:
1. wewnatrz budynku: na korytarzu parteru na korytarzu gléwnym budynku szkoty.

2. na zewnatrz: nad wejsciem gléwnym do budynku szkoty oraz dwoma wejéciami bocznymi
do szkoty oraz od strony boisk sportowych, nad wejsciem gléwnym i nad wejsciem bocznym
do punktu przedszkolnego oraz na plac zabaw.

Poszczegolne kamery obejmuja:

kamera kanat 1: wejscie gtéwne od ulicy

kamera kanat 2: korytarz gldéwny od strony sekretariatu

kamera kanat 3: korytarz

kamera kanat 4: wejscie boczne od strony kuchni oraz czgs¢ parkingu

kamera kanat 5: wejscie tylne od strony pokoju nauczycielskiego oraz przedszkola wraz czgscig parkingu
kamera kanat 6: parking wraz z altang oraz boiskiem

kamera kanat 7: czes$¢ boiska oraz parking na rowery

kamera kanatl 8: plac zabaw
V Czas przechowywania rejestracji

Czas przechowywania wynosi 6 dni badz do czasu nadpisania. Dostep do rejestratora nastgpuje
poprzez odpowiednio zabezpieczone pomieszczenie umiejscowione w sali komputerowe;.

VI Definicje dotyczace monitoringu wizyjnego:

Administrator Monitoringu Wizyjnego (AMW) — to osoba, ktéra Administrator Danych powotat
do pelnienia obowigzkéw administratora monitoringu wizyjnego.

Monitoring wizyjny — to zdalny odbiér obrazu prowadzony w sposéb systematyczny w przestrzeni
znajdujacej sie w polu widzenia kamer zainstalowanych w okreslonych punktach na obszarze
monitorowanym, realizowany w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz
ochrony mienia.

Przetwarzanie obrazu — rozumie si¢ przez to dziatania polegajace na zestawieniu obrazow
z danymi pozwalajgcymi na identyfikacjg tozsamosci osoby objetej monitoringiem wizyjnym.
Obszar monitorowany — obszar objety monitoringiem wizyjnym.



VII Odpowiedzialnosé za obsluge monitoringu wizyjnego:

Administrator Danych Osobowych — sprawuje nadzér nad realizacjg procedury monitoringu
wizyjnego, zapewnia srodki niezbedne do sprawnego wykonania procedury oraz udziela upowaznief
do obstugi Monitoringu Wizyjnego.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych — sprawuje nadzor nad prawidlowoscia procedury
monitoringu wizyjnego w zakresie funkcjonowania i obstugi Monitoringu Wizyjnego.

Administrator Monitoringu Wizyjnego — sprawuje nadzér nad realizacjg procedur, odpowiada za
zapoznanie podleglego personelu z procedura i przestrzeganie jej oraz wyznacza osoby do obstugi
Monitoringu Wizyjnego.

Osoby upowaznione — to osoby upowaznione przez Administratora Danych Osobowych do obstugi
Systemu Monitoringu Wizyjnego i wgladu w jego zapisy. Osoby upowaznione maja obowiazek
zapoznania si¢ z regulaminem i stosowania go.

VIII Opis zalozen i wymagan monitoringu wizyjnego:
Zasady ogdlne

Monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnegtrzny

1. W budynku szkoly obszarem monitorowanym sa 3 wejscia do budynku oraz parkingi. O
prowadzeniu monitoringu wizyjnego osoby korzystajgce z budynku szkoly sg zapoznawane
poprzez oznakowanie stosownymi tabliczkami informacyjnym z wielko$cia dostosowana do
miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢ widoczna i czytelna. Przykladowe tabliczki zawiera
zalacznik nr 3. Poza wspomnianym oznakowaniem nalezy dokonaé rowniez obowiazku
informacyjnego stosownie do art. 13 RODO. klauzule informacyjng wyrazong w postaci znaku
graficznego kamery oraz w formie opisowej ,,Obiekt monitorowany”. Informacja ta jest
umieszczona w widocznym miejscu tuz przy wejsciach do budynku szkoty.

2. System monitoringu wizyjnego rejestruje nagrania obrazu zawierajace dane osobowe ucznidw,
pracownikow i innych o0sob, ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé. Szkota dane
te przetwarza wylacznie do celow, dla ktorych zostaly zebrane i przechowuje przez okres nie
dtuzszy niz 6 dni od dnia nagrania..

3. Szczegolnej ochronie podlegaja: obraz twarzy, sylwetki umozliwiajace identyfikacje osoby.

4. Monitoring wizyjny nie jest polaczony z mozliwoscia rejestracji dzwigcku pozwalajacego na
stuchanie lub zapis dzwigku.

5. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktorych odbywajg si¢ zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku 1 rekreacji
pracownikow, pomieszczen sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni,
przebieralni, stoldwek oraz palarni a takze pomieszczen udostepnianych zaktadowej organizacji
zwigzkowej.

6. Monitoring nie powinien stanowi¢ $rodka nadzoru nad jako$cia wykonywania pracy przez
pracownikow Szkoty.

7. Administrator Monitoringu Wizyjnego moze wyznaczy¢ osoby majace podglad obrazu
przekazywanego przez monitoring wizyjny. Dla 0sdb tych wnioskuje do Administratora Danych
Osobowych o nadanie uprawnien do przetwarzania danych osobowych.



X Zasady przechowywania zarejestrowanych danych

1.

Administrator Monitoringu Wizyjnego odpowiada za przechowywanie zarejestrowanych danych
i zabezpieczenie przed ich zniszczeniem oraz utrata.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku rejestratora,
ktéry znajduje sie w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym, umiejscowionym w szafie
pancernej znajdujacej si¢ w sekretariacie szkoty.

2.
3.

4.

Do dostepu sa uprawnieni wybrani pracownicy:

Pomieszczenie oraz rejestrator musza by¢ odpowiednio zabezpieczone W sposOb
uniemozliwiajacy dostep do nich 0séb nie posiadajacych stosownych upowaznien.

Czas przechowywania rejestracji wynosi 6 dni badz do czasu nadpisania.

XI Zasady udostepniania wgladu do obrazu oraz udost¢pniania nagran zarejestrowanych
obrazow.

1.

Udostepnianie danych zarejestrowanych w systemie monitoringu wizyjnego odbywa sig
wylacznie wprzypadku stwierdzenia zagrozenia zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej, na mocy obowigzujacych przepisow
prawa, a takze na podstawie uprawnien osob, ktorych dane sg przetwarzane zgodnie
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Zgode na udostgpnienie danych osobowych udziela Administrator Danych Osobowych
w uzgodnieniu  z Inspektorem  Ochrony Danych  Osobowych oraz  ustanowionym
Administratorem Monitoringu Wizyjnego z urzedu, na wniosek uprawnionego organu, bgdz na
zlozony stosowny wniosek przez uprawniona osobg, ktorej dane dotycza.

W przypadku wystapienia organéw uprawnionych, osob, ktérych dane dotycza, jak rowniez
w przypadku, gdy nastgpila szkoda w mieniu, zapisany obraz poprzez system monitoringu
wizyjnego zostaje utrwalony na nosniku przenosnym USB, ptycie CD lub DVD, i zabezpieczony
przez Administratora Monitoringu Wizyjnego zgodnie z zasadami dotyczacymi postgpowania z
przeno$nymi nos$nikami danych zawierajacymi dane osobowe celem wykorzystania obrazu dla
celow dowodowych.

Zniszczenie nosnika, odbywa sie zgodnie z zasadami dotyczacymi postgpowania z przeno$nymi
nos$nikami danych zawierajagcymi dane osobowe.

W celu zapobiegania lub wykrywania przestgpstw i wykroczen Administrator Monitoringu
Wizyjnego udostepnia funkcjonariuszom podmiotéw prawnie uprawnionych wglad do
odbieranego i zarejestrowanego obrazu z monitoringu wizyjnego. Udostgpnienie wgladu do
odbieranego lub zarejestrowanego w systemie monitoringu wizyjnego obrazu dokonywane
bedzie w sposob nieodplatny i zostanie odnotowane w dokumentacji dotyczacej prowadzonych
dzialan. Funkcjonariusze musza okazaé si¢ pisemna podstawa prawng upowazniajgcg do wegladu
lub do odbierania materiatu.

W przypadku czynno$ci niecierpigcych zwtoki (np. w trybie art. 308 KPK) pisemne
potwierdzenie moze zosta¢ zlozone w pédzniejszym czasie, nie dhuzej niz w ciagu 30 dni od
wydania badZ zapoznania si¢ z obrazem z monitoringu wizyjnego, niemniej jednak fakt ten
nalezy odnotowaé¢ w dokumentacji rejestrowe;.



7. Administrator Monitoringu Wizyjnego zobowigzany jest do sporzgdzenia kopii z nagran na
wniosek uprawnionego organu na mocy przepiséw prawa. Sporzadzona kopia przekazywana jest
za potwierdzeniem.

8. Kwestie sporzadzania kopii oraz wgladu do obrazu z monitoringu wizyjnego sg konsultowane
1 opiniowane z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

9. Administrator Monitoringu Wizyjnego prowadzi ,,Rejestr wgladu do nagran z monitoringu
wizyjnego”, stanowiacy zalacznik nr 1 do procedury oraz ,Rejestr wydanych nagran z
monitoringu wizyjnego”, stanowigcy zatgcznik nr 2 do procedury.

10. Pracownik, ktoéry dopuscit si¢ naruszenia zasad okreslonych w procedurze, naruszenia
prywatnosci osob, udostgpnienia nagran lub wykorzystal nagrania dla celow innych anizeli
okreslono w procedurze odpowiada na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz na podstawie przepiséw karnych.

Zalaczniki do Procedury Monitoringu Wizyjnego:

1. Zalacznik nr 1 — Rejestr wgladu do nagran z monitoringu wizyjnego.
2. Zalacznik nr 2 — Rejestr wydanych nagran z monitoringu wizyjnego.

3. Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna monitoringu wraz z tabliczka

podpis Administratora Danych



